iS AKIS SEMASI FORMU

BIRIMIN ADI: KUTEM (TASINIR KAYIT KONTROL BIRiMI)

SURECIN ADI VE KODU: | 14.2 ZIMMET ISLEMLERI i$S AKIS SEMASI

Birimler/Boélimler s Akisi
KUTEM ihtiyag Talepleri fivac Talemleri Stokta Yoksa Satin
tyag aKi;;,erlnm _| Alma Birimi'ne
KLIJ;E':A T ) Snek Bildirilir(Satin Alma is
Bildirilmesi, Sto Akig) Siiret]
v
Stokta Va"rsa, T?I.ep Formu | MERKEZ SEKRETERI-
Onaya Gonderilir MUDUR Onayi
Talebin Karsilanmasi v

v
KUTEM Tarafindan
Karsilanan Taleplerin Teslimi

Y

Dayanikli Tasinir ise

» Tiketim Malzemesi
Kullanicilarina veya Birime

ise Taginir Istek
Belgesine Goére

A 4

Zimmetleri Yapilir.

Cikiglari Yapulir.
Tiketim Malzemelerine Ait
Raporlar, Dénemler Halinde < y
SGDB'’ye Gonderilir
v 5018 sayili Kamu Mali

) o Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Zimmet Siireci

Tamamlanir Tasinir Mal Yonetmeligi

HAZIRLAYAN: KUTEM TKKY KONTROL EDEN: SGDB ONAYLAYAN: HARCAMA
YETKILISI




-5018 say1l1 Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu

-Tasinir Mal Yonetmeligi

-Y1l sonunda ambardaki ve kullanimdaki taginirlarla "Taginir Kayit ve Yénetim Sistemi" iizerinde kayitli tagmnirin
uygunlugu karsilagtirilir.

-Eksik olan taginirlar tutanaklarla belirlenir.
-Yil igerisinde taginirlarla ilgili giris ¢ikis islemlerinin diizenli bir sekilde yapilmasim saglanur.

-Taginir Sayim Tutanagy, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli ve En
Son Kesilen TIF numarasinin ve "Ambar Malzeme Durumu"nun birbiriyle uygunlugu karsilastirilir.

-Gorevinden ayrilan personelin ilisik kesme belgesini imzalamadan 6nce iizerinde zimmetli olan malzemenin zimmet
devri yapilir.

-Taginir mal y6netmeligi geregince taginiri kullanacak personele "zimmet fisi" diizenlenir.
-Sayim sonucunda fazla ¢ikan taginir i¢in "Sayim Fazlasi Tutanagi" tutularak kayit altina alinir.
-Tasinurlarla ilgili is ve islemler sadece "Taginir Kayit Kontrol Yetkilileri" tarafindan takip edilir.
-Taginir Islem Figlerinin bir sureti sirali ve diizgiin olarak dosyasinda muhafaza edilir.

-"Hurdaya Ayirma ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginda" belirtilen taginirla hurdaya ayrilan taginirin ayni
olmasini saglanir.

-Maliye Bakanliginin i¢inde bulundugumuz yila ait parasal sinirlar ve oranlar hakkinda yayinlanan tebliginde
belirtilen limitlere uyulur.

-Paraf,imza,Onay biitiin islemlerde eksiksiz olarak yapilir.



